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OGŁOSZENIE 
 

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kępnie zaprasza do składania ofert  
na wykonanie zamówienia p.n.: 

 

„Świadczenie usług wychowawców w Placówce Wsparcia Dziennego dla dzieci i młodzieży z Powiatu Kępińskiego 
z podziałem na 5 części.” 

ZAPYTANIE OFERTOWE  Nr PCPR.26.8.2025 z dnia 14.05.2025 r. 

I. Opis przedmiotu zamówienia:  

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług wychowawczych w Placówce Wsparcia Dziennego funkcjonującej przy 

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kępnie. Zadanie polega na sprawowaniu opieki i organizowaniu zajęć dla 

wychowanków w przedziale wiekowym 7 – 16 lat w ramach pięciu wyodrębnionych części tematycznych. Zajęcia będą 

prowadzone zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Wykonawcę w uzgodnieniu z Zamawiającym, z wyłączeniem dni 

ustawowo wolnych od pracy. Zajęcia odbywać się będą w budynku PCPR  w Kępnie przy ul. Ks. P. Wawrzyniaka 38. 

2. Z uwagi na charakter działań oraz konieczność dostosowania kadry do zakresu specjalistycznych zajęć, zamówienie zostało 

podzielone na 5 części, co umożliwia udział wykonawców o różnych kwalifikacjach.  

1) Część 1 - Prowadzenie zajęć muzycznych - w celu rozwijania kompetencji artystycznych, wyrażania emocji oraz 

stymulowania rozwoju emocjonalno-społecznego dzieci i młodzieży; 

a. obejmuje prowadzenie zajęć dla jednej grupy liczącej do 10 dzieci; 

b. program zajęć musi obejmować m. in.: zapoznanie z budową instrumentów i ich rodzajami, naukę czytania 

z nut, ćwiczenia rytmiczne i melodyczne, naukę repertuaru klasycznego i rozrywkowego, akordów, tabulatory, 

różnych technik gry i doskonalenie wybranych technik; 

c. stała współpraca z rodzicami lub opiekunami wychowanków oraz z placówkami oświatowymi i podmiotami 

leczniczymi oraz innymi osobami, instytucjami; 

d. praca w ilości 2 godzin tygodniowo (1 godz. = 60 minut), zgodnie z ustalonym harmonogramem; 

e. szacunkowa liczba godzin w okresie obowiązywania umowy: 48 godziny 

f. termin realizacji usługi: od 01 września 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. 

2) Część 2 - Prowadzenie zajęć plastycznych - jako forma terapii przez sztukę, rozwijająca kreatywność, zdolności 

manualne i ekspresję emocji; 

a. obejmuje prowadzenie zajęć dla jednej grupy liczącej do 10 dzieci; 

b. program zajęć musi obejmować m. in.: sposób wyrażania swoich emocji w formie plastycznej, zabawy plastyczne 

z zastosowaniem różnych materiałów, technik i narzędzi, rysunek, techniki graficzne i malarskie; 

c. stała współpraca z rodzicami lub opiekunami wychowanków oraz z placówkami oświatowymi i podmiotami 

leczniczymi oraz innymi osobami, instytucjami; 

d. praca w ilości 2 godzin tygodniowo (1 godz. = 60 minut), zgodnie z ustalonym harmonogramem; 

e. szacunkowa liczba godzin w okresie obowiązywania umowy: 46 godzin 

f. termin realizacji usługi: od 01 września 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. 

3) Część 3 - Prowadzenie terapii pedagogicznej - ukierunkowanej na wsparcie dzieci z trudnościami edukacyjnymi 

i emocjonalnymi, mającej na celu wyrównywanie szans edukacyjnych; 

a. obejmuje prowadzenie zajęć dla jednej grupy liczącej do 10 dzieci; 

b. zapewnienie pomocy w nauce, wspieranie dzieci w przezwyciężaniu trudności w nauce oraz stałe monitorowanie 

realizacji obowiązku szkolnego; 

c. wzmacnianie potencjału dzieci z zaburzeniami rozwojowymi; 

d. stała współpraca z rodzicami lub opiekunami wychowanków oraz z placówkami oświatowymi i podmiotami 

leczniczymi oraz innymi osobami, instytucjami; 

e. praca w ilości 2 godziny tygodniowo (1 godz. = 60 minut), zgodnie z ustalonym harmonogramem; 

f. szacunkowa liczba godzin w okresie obowiązywania umowy: 48 godzin 

g. termin realizacji usługi: od 01 września 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. 
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4) Część 4 – Prowadzenie zajęć logopedycznych - konieczne w przypadku dzieci z zaburzeniami mowy, wpływającymi 

na komunikację, edukację i funkcjonowanie społeczne; 

a. prowadzenie indywidualnych i grupowych zajęć logopedycznych dostosowanych do wieku, potrzeb rozwojowych 

i diagnozy uczestników; 

b. diagnoza logopedyczna na początku udziału dziecka w terapii i opracowanie indywidualnego planu 

terapeutycznego; 

c. stała współpraca z rodzicami lub opiekunami wychowanków oraz z placówkami oświatowymi i podmiotami 

leczniczymi oraz innymi osobami, instytucjami; 

d. praca w ilości 3 godziny tygodniowo (1 godz. = 60 minut), zgodnie z ustalonym harmonogramem; 

e. szacunkowa liczba godzin w okresie obowiązywania umowy: 72 godziny 

f. termin realizacji usługi: od 01 września 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. 

5) Część 5 – Prowadzenie korepetycji z matematyki - dla uczestników mających trudności w nauce, w celu poprawy 

wyników edukacyjnych i przygotowaniu uczniów do egzaminów poprawkowych z matematyki; 

a. prowadzenie indywidualnych i grupowych zajęć z matematyki dostosowanych do poziomu edukacyjnego 

uczestników szkoły średniej; 

b. pomoc w zrozumieniu bieżącego materiału, nadrobienie zaległości oraz przygotowanie uczniów do matury 

c. stała współpraca z rodzicami lub opiekunami wychowanków oraz z placówkami oświatowymi i podmiotami 

leczniczymi oraz innymi osobami, instytucjami; 

d. praca w ilości 3 godziny tygodniowo (1 godz. = 60 minut), zgodnie z ustalonym harmonogramem; 

e. szacunkowa liczba godzin w okresie obowiązywania umowy: 80 godzin 

f. termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2025 r. 

3. Wykonawca będzie związany ofertą do dnia 03.06.2025 r. przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest 

dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

II. Tryb udzielenia zamówienia: 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych 

Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamknięcia niniejszego zapytania ofertowego bez dokonania wyboru 

którejkolwiek ze złożonych ofert. 

3. Informacja o wyniku zamówienia zostanie przekazana drogą elektroniczną Wykonawcom, którzy złożyli oferty 

w niniejszym postępowaniu. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert. 

Dokonaną zmianę treści zapytania ofertowego Zamawiający dostarczy Wykonawcom drogą elektroniczną. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o wyjaśnienie treści złożonych ofert. 

6. Zamawiający wymagać będzie od Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę, aby zawarł z nim umowę  

na warunkach określonych przez Zamawiającego. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zrezygnuje z zawarcia umowy Zamawiający może wybrać ofertę 

najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

8. Wybór oferty nastąpi zgodnie z Regulaminem udzielania przez jednostki organizacyjne Powiatu Kępińskiego zamówień, 

których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130.000,00 złotych netto, stanowiącym 

załącznik do Uchwały Nr 514.VI.2024 Zarządu Powiatu Kępińskiego z dnia 6 lutego 2024 r. 

III. Termin realizacji umowy: 

• Części 1 – 4 od 1 września 2025 r. do 31 grudnia 2025 r. 

• Część 5 od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2025 r. 

Szczegółowy harmonogram zajęć Wykonawcy ustalą z Zamawiającym przed podpisaniem umowy. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące wymogi: 

Posiadają uprawnienia i wiedzę do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnień – Zamawiający wyznacza spełnienie niniejszego warunku przez Wykonawcę 

składającego ofertę w następujący sposób – dotyczy części 1-5: 

Ofertę może złożyć osoba fizyczna lub podmiot dysponujący kadrą, która spełnia posiada wykształcenie wyższe: 

a) na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, socjologia, praca socjalna, nauki o rodzinie lub 

na innym kierunku, którego program obejmuje resocjalizację, pracę socjalną, pedagogikę opiekuńczo-

wychowawczą lub  



b) na dowolnym kierunku, uzupełnione studiami podyplomowymi w zakresie psychologii, pedagogiki, nauk 

o rodzinie, resocjalizacji lub kursem kwalifikacyjnym z zakresu pedagogiki opiekuńczo-wychowawczej. 

Dodatkowo w przypadku części 1 - Prowadzenie zajęć muzycznych: 

−   spełnia kryteria określone w pkt. IV ppkt a) – b) i dodatkowo: 

• jest absolwentem studiów na kierunku instrumentalistyka, 

• jest absolwentem studiów innego kierunku w ramach, którego nabył niezbędną wiedzę merytoryczną 

do prowadzenia zajęć muzycznych, 

• posiada minimum 48 miesięczny staż pracy jako nauczyciel muzyki. 

Dodatkowo w przypadku części 2 - Prowadzenie zajęć plastycznych: 

−   spełnia kryteria określone w pkt. IV ppkt a) – b) i dodatkowo: 

• jest absolwentem studiów na kierunku edukacja artystyczna w zakresie sztuk plastycznych lub 

• jest absolwentem studiów innego kierunku w ramach, którego nabył niezbędną wiedzę merytoryczną 

w zakresie plastyki, 

• posiada co najmniej 48 miesięczny staż pracy jako nauczyciel plastyki. 

Dodatkowo w przypadku części 3 - Prowadzenie terapii pedagogicznej: 

− spełnia kryteria określone w pkt. IV ppkt a) – b) i dodatkowo: 

• posiada studia podyplomowe w zakresie pedagogiki specjalnej 

• posiada minimum 48 miesięczny staż pracy jako wychowawca dzieci lub młodzieży. 

Dodatkowo w przypadku części 4 - Prowadzenie zajęć logopedycznych: 

− spełnia kryteria określone w pkt. IV ppkt a) – b) i dodatkowo: 

• posiada tytuł magistra logopedii lub studia podyplomowe z logopedii 

• posiada minimum 48 miesięczny staż pracy z dziećmi i młodzieżą w zakresie prowadzenia terapii logopedycznej. 

Dodatkowo w przypadku części 5 - Prowadzenie korepetycji z matematyki: 

− spełnia kryteria określone w pkt. IV ppkt a) – b) i dodatkowo: 

• jest absolwentem studiów matematyki, 

• posiada co najmniej 48 miesięczny staż pracy jaki nauczyciel matematyki na poziomie minimum szkoły średniej. 

V. Informacje o dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału 

w postępowaniu:  

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

a. kserokopie dyplomu bądź innego dokumentu potwierdzającego wykształcenie, 

b. kserokopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje w zakresie pracy z dziećmi w wieku szkolnym, 

c. kserokopia dokumentów potwierdzających staż pracy, 

d. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 

e. CV powinno być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 

w przedstawionych przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbędnych do realizacjo procedury rekrutacji – zgodnie 

z ROZPORZĄDZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych  w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1) oraz 

ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000); 

VI. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium: cena – 100 % 

VII.  Forma składania ofert: 

1. Wykonawca po zapoznaniu się z niniejszym ogłoszeniem, w tym w szczególności ze szczegółowym zakresem przedmiotu 

zamówienia może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy złożyć w jeden z poniższych sposobów: 

a. przesyłką pocztową/kurierską (w formie pisemnej) skierowaną na adres Zamawiającego,  tj. Powiatowe Centrum 

Pomocy Rodzinie w Kępnie, ul. Sienkiewicza 26, 63-600 Kępno. Ofertę prosimy umieścić w zamkniętej kopercie, 

w sposób gwarantujący poufność jej treści z dopiskiem „Świadczenie usług wychowawców w Placówce Wsparcia 

Dziennego dla dzieci i młodzieży z Powiatu Kępińskiego z podziałem na 5 części.” 

b. osobiście w Siedzibie Zamawiającego, tj. Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kępnie, ul. Sienkiewicza 26, 

63-600 Kępno, w zamkniętej kopercie, w sposób gwarantujący poufność jej treści z dopiskiem „Świadczenie usług 

wychowawców w Placówce Wsparcia Dziennego dla dzieci i młodzieży z Powiatu Kępińskiego z podziałem 

na 5 części.” 

 



c. drogą elektroniczną (w zgodności z ustawą z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną Dz. U. 

2024 r., poz. 572), na adres: zamowieniapubliczne@pcpr.kepno.pl z dopiskiem „Świadczenie usług wychowawców 

w Placówce Wsparcia Dziennego dla dzieci i młodzieży z Powiatu Kępińskiego z podziałem na 5 części” (zgodnie 

z art. 14 § 1a ustawy Kodeks Postępowania Administracyjnego, Dz. U. 2024 r., poz. 1568 „… Pisma utrwalone 

w postaci elektronicznej opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem 

osobistym lub kwalifikowaną pieczęcią elektroniczną organu administracji publicznej ze wskazaniem w treści pisma 

osoby opatrującej pismo pieczęcią.”). 

Oferta wraz z załącznikami składana elektronicznie, musi być podpisana podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

bądź kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

3. Wymagane dokumenty należy sporządzić w języku polskim, zgodnie z wymaganiami załącznikami; 

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść musi odpowiadać treści zapytania ofertowego; 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych; 

6. Nie jest dopuszczalne składanie ofert wariantowych i uzupełniających. 

7. Oferta powinna zawierać cenę w PLN oraz obejmować inne podatki i daniny publiczne. 

8. Cena ofertowa uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie. 

9. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.  

10. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

VIII. Termin składania ofert: 

21.05.2025 r. do godz. 14:00 

IX. Inne istotne informacje: 

Przed zawarciem umowy na świadczenie usług wychowawców w Placówce Wsparcia Dziennego dla dzieci i młodzieży 

z Powiatu Kępińskiego, Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w danej części, zobowiązany jest 

do: 

1. Przedłożenia Zamawiającemu aktualnego zaświadczenia z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności w zakresie 

przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz 

w ustawie  z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 z późn. zm. oraz  z 2023 r. 

poz. 1939) lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego 

w przypadku obywatelstwa innego państwa niż Rzeczpospolita Polska; 

2. natomiast Zamawiający zweryfikuje czy osoba wskazana przez Wykonawcę do realizacji zamówienia nie figuruje 

w Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym, o którym mowa w ustawie z dnia 13 maja 2016 r. 

o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1802 ze zm.) 

W przypadku nie spełnienia ww. przesłanek umowa z wybranym Wykonawcą nie zostanie zawarta.  

 

 

 

         Dyrektor Powiatowego Centrum  

Pomocy Rodzinie 

          /-/ Zuzanna Puchalska 

 

 

 

 

Załączniki do zapytania ofertowego: 

 

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 – Informacja administratora 
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